
Page 1 of 3 

 

 

 

UNIVERSITAS KATOLIK INDONESIA 
Kode Dokumen : 

IK-UAJ-FP-16/R0 

INSTRUKSI KERJA 

UJIAN TERBUKA (PROMOSI) 

PRODI S-3 PSIKOLOGI 

 

Tanggal Berlaku : 
 

20 April 2021 

Tanggal Revisi : - 

  

Referensi : 

1. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2020 
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi 

2. SK Rektor 998/II/SK-PMU.10.01/VII/2017 tentang Pelaksanaan SPMI 
UAJ 

3. Dokumen Mutu DM-UAJ-06-02 mengenai Standar dan Manual Standar 
Kelulusan Mahasiswa 

4. Dokumen Mutu DM-UAJ-07-02 mengenai Standar dan Manual Standar 
Tesis dan Disertasi 

 

 
Instruksi Kerja : 

 
A. Persiapan 

1. Mahasiswa yang memenuhi persyaratan, yakni telah merevisi hasil ujian 

tertutup (Pra-Promosi) dan telah mendapatkan feedback dari pembimbing, 

mengambil formulir pendaftaran Ujian Terbuka (Promosi) di Sekretariat 

Prodi; 

2. Mahasiswa mengisi formulir pendaftaran ujian dan meminta persetujuan 

kepada Pembimbing (Promotor dan Co-Promotor); 

3. Mahasiswa menyerahkan formulir pendaftaran ujian dan lembar perbaikan 

disertasi berdasarkan catatan dari sidang tertutup yang sudah 

ditandatangani oleh tim pembimbing, bukti lunas pembayaran biaya ujian 

terbuka dan dilengkapi dengan 7 eksemplar disertasi dan 25 eksemplar 

laporan ringkas disertasi (abstrak) kepada Sekretariat Prodi selambat- 

lambatnya 20 hari kerja sebelum pelaksanaan ujian; 

4. KPS memberikan persetujuan, kemudian menghubungi Rektorat 

(Rektor/Wakil Rektor Bidang Akademik), Dekan dan Para Penguji, untuk 

menentukan menyusun jadwal ujian dengan susunan penguji seperti pada 

ujian hasil penelitian dan ujian tertutup; 

5. Sekretariat Prodi menyiapkan SK Ujian Terbuka, membuat susunan panitia 

palaksana ujian, menyusun mengedarkan surat undangan, menyiapkan 

tertib acara pelaksanaan prosesi ujian, berkas ujian dan mengirimkan 

kepada penguji selambat-lambatnya 10 hari kerja sebelum pelaksanaan 

ujian; 

6. Sekretariat Prodi menghubungi BAA untuk menyiapkan kelengkapan toga, 

pedel, palu, dan sebagainya serta menghubungi BPPS untuk menyiapkan 

ruangan, kursi, panggung, LCD, Sound system, dan lainnya. 
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7. Sekretariat Prodi menyiapkan dokumen ujian (formulir berita acara 

pelaksanaan, rekapitulasi nilai, lembar penilaian, lembar perbaikan, dan 

daftar hadir). 

 
B. Pelaksanaan 

1. Pelaksanaan Ujian Terbuka bersifat terbuka dan dapat dihadiri oleh 

keluarga, kerabat, sivitas akademika, mahasiswa dan anggota 

masyarakat yang diundang; 

2. Panitia pelaksana ujian dan promovendus sudah ada di tempat 1 jam 

sebelum acara dimulai sedangkan pimpinan universitas, pimpinan 

fakultas, para penguji, pedel dan petugas yang terkait sudah ada di 

tempat 30 menit sebelum acara dimulai; 

3. Sidang dibuka oleh Rektor atau Wakil Rektor, kemudian diserahkan 

kepada Dekan (ketua sidang) untuk memimpin jalannya ujian dengan 

Ketua Program Studi sebagai sekretaris sidang; 

4. Ketua sidang membacakan CV kandidat Doktor; 

5. Ujian berlangsung dalam waktu maksimal 3 jam, terdiri dari tiga bagian: 

a. Pemaparan keseluruhan hasil penelitian disertasi oleh mahasiswa 

(dalam waktu maksimal 20 menit), 

b. pengajuan pertanyaan oleh tim penguji, dimulai dengan penguji dari 

eksternal,  

c. penetapan hasil ujian; 

6. Setelah ujian selesai, ketua sidang menyatakan sidang akan 

diistirahatkan selama 30 menit untuk rapat penentuan hasil. Rektor, ketua 

sidang dan komite ujian meninggalkan ruang ujian; 

7. Ketua ujian memimpin rapat penentuan hasil ujian, dengan batas nilai 

lulus ujian minimum B dan nilai tertinggi ujian terbuka dimungkinkan A; 

8. Sesudah 30 menit, Rektor, ketua/sekretaris sidang dan komite ujian 

kembali memasuki ruang ujian; 

9. Ketua ujian meminta Kandidat Doktor tampil ke depan, berdiri 

menghadap Rektor atau Wakil Rektor, Ketua Sidang dan komisi 

membacakan hasil penilaian dan membacakan hasil ujian; 
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10. Ketua Sidang meminta Doktor baru atau kandidat yang lulus untuk 

menyampaikan pidatonya; 

11. Ketua Sidang meminta Promotor menyampaikan Laudatio untuk Doktor 

baru; 

12. Sidang ditutup oleh Rektor/Wakil Rektor. 
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