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Referensi
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2020 tentang
Standar Nasional Pendidikan Tinggi

SK Rektor 998/11/SK-PMU.10.01/V11/2017 tentang Pelaksanaan SPMI UAJ
Dokumen Mutu DM-UAJ-06-02 mengenai Standar dan Manual Standar
Kelulusan Mahasiswa

Dokumen Mutu DM-UAJ-07-02 mengenai Standar dan Manual Standar Tesis
dan Disertasi

1.
2.
3.

4.

Instruksi Kerja :

A.

B.

Persiapan

1.

Mahasiswa yang memenuhi persyaratan, yakni telah menyelesaikan
penelitian lapangan dan melakukan pengolahan data, mengambil
formulir pendaftaran Ujian Hasil Penelitian Disertasi di Sekretariat Prodi
FR-UAJ-07-210;

Mahasiswa mengisi formulir pendaftaran ujian dan meminta
persetujuan kepada Pembimbing (Promotor dan co-promotor);
Mahasiswa menyerahkan formulir pendaftaran ujian yang sudah
ditandatangani oleh tim pembimbing, dilengkapi dengan 7 eksemplar
laporan penelitian disertasi kepada Sekretariat Prodi selambat-
lambatnya 14 hari kerja sebelum pelaksanaan ujian;

KPS memberikan persetujuan, kemudian menentukan tim penguji
bersama pembimbing dan menyusun jadwal ujian;

Sekretariat Prodi menyiapkan SK Penguji, menyusun surat undangan,
berkas ujian dan mengirimkannya kepada penguji selambat-lambatnya
10 hari kerja sebelum pelaksanaan ujian;

Sekretariat Prodi menyiapkan ruang ujian, prasarana ujian (LCD
Projector) atau link untuk virtual meeting jika ujian berlangsung online,
dan dokumen ujian (formulir berita acara pelaksanaan, rekapitulasi
nilai, lembar penilaian, lembar perbaikan, dan daftar hadir).

Pelaksanaan

1.

2.

Pelaksanaan Ujian Hasil Penelitian Disertasi bersifat tertutup, dipimpin

oleh Ketua Program Studi, dengan tim penguji berjumlah ganjil yang

satu di antaranya adalah penguji eksternal, dan dihadiri oleh

pembimbing. Susunan tim penguji akan sama sampai dengan ujian

terbuka;

Ujian berlangsung dalam waktu maksimal 3 jam, terdiri dari tiga bagian:
a. Pemaparan hasil penelitian disertasi oleh mahasiswa (dalam

waktu maksimal 30 menit),
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b. pengajuan pertanyaan oleh tim penguji, dimulai dengan penguiji
dari eksternal, dengan masing-masing penguji maksimal 30
menit,

C. penetapan hasil ujian;

. Setelah ujian selesai, ketua ujian mempersilakan mahasiswa keluar

dan menunggu di luar ruangan ujian;

. Ketua ujian memimpin rapat penentuan hasil ujian, dengan batas nilai

lulus ujian minimum B, dan maksimum B+;

. Ketua ujian mempersilakan mahasiswa masuk kembali ke ruangan

ujian dan menyampaikan keputusan rapat/hasil ujian kepada
mahasiswa;

Mahasiswa yang dinyatakan lulus ujian segera memperbaiki
penelitiannya dan dapat mendaftarkan Pra-Promosi (Ujian Tertutup)
selambat-lambatnya enam (6) bulan setelah pelaksanaan Uijian
Seminar Hasil;

. Mahasiswa yang tidak berhasil mencapai nilai minimal, diharuskan

mengulang (maksimal dua kali ujian mengulang), dengan jeda waktu
antar ujian maksimal enam (6) bulan;

. KPS bersama tim penguji dan pembimbing melengkapi Berita Acara

Pelaksanaan dengan menandatanganinya.

Dibuat oleh:

Tanggal: Diperiksa oleh: Tanggal:
20 April 2021 20 April 2021

Tanggal:
20 April 2021
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