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No. 1673/I1I/D1.FEB-PP.50.04/10/2025

PERSYARATAN PENGAJUAN UJIAN SUSULAN
UJIAN TENGAH SEMESTER GANJIL 2025/2026

Bagi Mahasiswa Fakultas Ekonomi dan Bisnis Unika Atma Jaya yang tidak dapat mengikuti UTS GANJIL
2025/2026 karena sakit, tertimpa musibah, menjalankan tugas negara dan/atau tugas khusus dari
Pimpinan Universitas, diberikan kesempatan mengikuti ujian susulan.

A. Syarat-syarat yang diperkenankan untuk mengikuti ujian susulan adalah:
1. Mengisi formulir ujian susulan yang dapat didownload dari website Fakultas Ekonomi dan Bisnis,
dengan ketentuan sebagai berikut:
1.1. Bila sakit, yang harus dilampirkan:
e Surat keterangan sakit/rawat inap dari dokter atau rumah sakit (tidak berlaku surat
keterangan print digital contoh: halodoc)
* Laporan/kwitansi radiology (RO), laporan operasi (bila operasi)
* Hasil laboratorium.
1.2. Bila terkena musibah, yang harus dilampirkan:
e Surat keterangan dari polisi dan surat keterangan dokter rumah sakit, bila kecelakaan lalu
lintas.
e Surat keterangan dari lurah setempat, bila rumah kebakaran atau rusak karena bencana
alam (banjir, gempa bumi, dll).
e Surat kematian dari lurah setempat dilampiri kartu keluarga yang bersangkutan,
bila orang tua/saudara kandung meninggal dunia.
1.3. Bila menjalankan tugas untuk kepentingan negara, yang harus dilampirkan:
Misalnya menjadi anggota kontingen Sea Games, PON, harus ada surat keterangan dari
panitia penyelenggara.
1.4. Bila mendapatkan tugas khusus dari Pimpinan Universitas Katolik Indonesia Atma Jaya,
harus melampirkan Surat Tugas dari Pimpinan Unika Atma Jaya.

2. Surat keterangan dari orangtua/wali bermaterai Rp 10.000
3. Permohonan UTS susulan diajukan selambat-lambatnya Senin, 3 November 2025
4. Semua berkas pendaftaran dikirim ke petugas:

1.1. Kampus Semanggi Gd KW lantai 4

Program Studi PI1C
Manajemen Hugo Seno A
Akuntansi Tatang Tarmana
Ekonomi Pembangunan Robertus Edi Pramono

1.2. Kampus BSD: Sekretariat Bersama: lbu Maria Susilowati dan Agnes Ervi
5. Persyaratan yang tidak lengkap, tidak akan diproses dan dinyatakan ditolak.

B. Pengumuman diterima atau ditolak : Rabu, 5 November 2025 (lihat di website Atma Jaya).
C. Ujian susulan dilaksanakan pada Kamis-Jumat, 6 — 7 November 2025.

Keterangan:
1. Pemalsuan berkas/dokumen merupakan tindakan kriminal/melanggar hukum.
2. Permohonan untuk mengikuti ujian susulan dengan alasan apapun setelah tanggal tersebut di atas,
tidak diterima.
3. Ujian yang bersifat Project tidak ada ujian susulan
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