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PEDOMAN TEKNIS UAS GANJIL 2024/2025

I. Persiapan UAS

1. Perkuliahan terakhir sebelum pelaksanaan UAS GANIJIL 2024/2025 adalah 21 Desember
2024;
2. Pada semester GANJIL 2024/2025, Fakultas Ekonomi dan Bisnis akan memberlakukan
ketentuan cekal bagi mahasiswa yang presensi kehadiran perkuliahannya kurang dari 75%.
3. Mahasiswa wajib memeriksa kehadiran di MyATMAkretariat FEB (Gd. KW lantai 4) dengan
melampirkan bukti kehadiran selambat-lambatnya 17 Desember 2024.
4. Bukti kehadiran berupa:
4.1. print out student attendence roster di MyAtma
main menu > self service > Academic Records > My Attendence Roster > Kklik
matakuliah yang dimaksud
4.2, screenshoot kehadiran di teams (jika kuliah online) atau surat persetujuan dari
Dosen Pengampu (jika kuliah offline).
5. Mahasiswa yang terkena “cekal”, tidak dapat mengikuti ujian akhir semester GANJIL 2024/2025

II. Pelaksanaan UAS

1. UAS GANIJIL 2024/2025 dilaksanakan pada tanggal 6 — 16 Januari 2025.

2. UAS GANIJIL 2024/2025 dilaksanakan secara OFFLINE (luring).

3. UAS yang sifatnya project/pengumpulan makalah/video, dilakukan secara ONLINE (daring)
dengan platform microsoft teams. Mahasiswa submit karya ujian ke assignment Microsoft
Teams, dan wajib mengisi presensi kehadiran di MyAtma sesuai jadwal, dan tidak perlu hadir
ke kampus.

4,  Khusus untuk MPK (Matakuliah Pengembangan Kepribadian), pelaksanaan ujian semester
mengikuti ketentuan UPT MPK.

5. Selama ujian berlangsung, mahasiswa WAJIB mengisi presensi kehadiran di MyAtma pada
setiap matakuliah yang diambil.
Caranya : Login MyAtma — Main Menu — Self Service — My Exam Timetable - klik tombol
Hadir
Presensi (tombol hadir) ini akan muncul pada hari ujian setiap 10 menit sebelum jam ujian sampai
dengan jam terakhir ujian yang sudah dijadwalkan di MyAtma .

6. Tata Tertib pelaksanaan UAS GANIJIL 2024/2025 diatur tersendiri.

Jakarta, 25 Noyember 2024

Dr. Trenius. Dwmanto Bimo, 791
Dekan FEB
P



Template surat persetujuan mengikuti UAS

Jakarta,

Kepada Yth. Ibu/Bapak

Di Tempat

Dengan hormat,
Melalui surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama Lengkap

NIM (campus ID)

Program Studi

Mengajukan permohonan kepada Ibu/Bapak agar dapat diberikan izin mengikuti Ujian Akhir Semester
(UAS) semester Ganjil 2024/2025 berikut ini:

Kode Matakuliah
Matakuliah
Hari/tanggal UAS

Demikian permohonan ini saya sampaikan. Harapan saya dapat diperbolehkan mengikuti Ujian Akhir

Semester untuk matakuliah tersebut. Atas perhatian Ibu/Bapak, saya sampaikan terima kasih.

Hormat kami, Menyetujui,

(nama mahasiswa) (nama dosen pengampu)
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