Panduan Upload Dokumen Online
di Aplikasi MyAtma

5. Akan muncul halaman seperti gambar di bawah ini: ¥
1. Masuk melalui https://myatma.atmajaya.ac.id

Upload file mahasiswa
2. Login dengan user id dan password yang diberikan oleh

admisi melalui email‘ No Request: NEW Status Request ad
Emplid: Datetime: 07119 140 S8PM
(I=erily Sebelum melakukan pendaftaran ulang silahkan persiapkan
1. KTP dan KK yang nama dan tanggal lahimya sama
2. Foto dengan latar belakang biru (wajib)
3. Surat Pernyataan Mahasiswa (SPM) NAPZA bermaterai dan ditandatangani
4. ljazah SMA legalisir®
5 SKHUN (surat keterangan hasil upan negara)”
6. Email untuk korespondensi
7. Nomor handphone aktif
8 Ukuran jaket almamater anda
“Boleh menyusul dikemudian hari setelah no 4 & § keluar.
~ Sign In Approved : Document no 1 - 6 sudah lengkap
Pending : Document no 4,5,6 belum lengkap
Reject : Document tidak sesuai
3. Klik Main Menu — Self Service — Upload Document Mahasiswa e b kil
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9. Untuk memeriksa STATUS REQUEST
masuk kembali ke Menu Upload Document

Main Menu > Self Service > Upload Document
Mahasiswa.

Upload Document Mahasiswa

Enter any information you have and click Search. Leave fields blank for a list of all values.

NoRequest. | begins with v ||

Status Request:| =

v | v

Search Clear | Basic Search E?. Save Search Criteria

10. Di bagian Atas kanan bisa di cek melalui status

Upload file mahasiswa m SUBMIT

No Request: 12013001502102019

Emphid:

TR0 JAR44PK

Sebelum melakukan pendaftaran ulang silahkan persiapkan:

1. KTP dan KK yang nama dan tanqggal lahimya sama

2 Foto dengan latar belakang biru (wajib)

3. Surat Penyataan Mahasiswa (SPM) NAPZA bermaterai dan ditandatangani
4 ljazah SMA legalisr

5. SKHUN (surat keterangan hasi ujian negara)®

5. Email untuk korespondensi

7. Nomor hiandphene akiif

B Ukuran jaket aimamater anda

Upload file mahasiswa

M APPROVED

No Request: 120170014D4/072019

Emplid: s mnini e s s

Sehelum melakukan pendaftaran ulang silahkan persiapkan’

1. KTP dan KK yang nama dan tangaal lahimya sama

2 Foto dengan |atar belakang biru (wajib)

3. Surat Pernyataan Mahasiswa (SPM) NAPZA bermateral dan ditandatangani
4 ljazah SMA legalisir™

5 SKHUN (surat keterangan hasil ujian negara)”

6. Email untuk korespondensi

7. Nomer handphone aktif

& Ukuran jaket almamater anda

*Boleh menyusul dikemudian hari setelah no 4 & 5 keluar.
Approved : Document no 1 - 6 sudah lengkap
Pending : Document no 4,5,6 belum lengkap

Reject : Document tidak sesuai

11. Contoh kalau sudah di approved di bagian history

History Peconcize | Fid | B BB Pt 1 14 *Laa|
Na Request 11} Rew Count UserlD Comment DaigTime
1 201 THMBA00 12017001404 1 2004 gm‘e o T 35N ‘
focument ma
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fidek sesuai
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T fckumen ;
4 T0TI0TA04I0S 12047001404 4 12z engtzp 120719 355.49PM
12. Apabila statusnya Pending, PENDING

No Request; 12013001592M201% Status Request: Pending

Emplid:

(Tl

Sebelum melakukan pendafiaran ulang silzhkan persiapkan: R
1. KTP dan KK yang nama dan tanggal lshimya sama

2. Folo dengan latar belakang biru (waijiiz)

3. Surat Pernyataan Mahasiswa (SPM) NAPZA bermaterai dan ditandatangani

4. ligzah SMA legalisir

5. SKHUM (suraf keterangan hasil upian negara)”

6. Email untuk korespendanst

7. Nomor handphone akfif

B. Ukuran jaket aimamater anda

“Boleh menyusul dikemudian hari setelah no 4 & 5 keluar.
Approved : Document no 1 - 6 sudah lengkap
Pending : Document no 4,5,6 belum lengkap

Reject : Document tidak sesuai

Silahkan anda lihat keterangan di History dan
tambahkan dokumen yang diminta dengan
cara upload (Add) file di halaman tsb

Apaba & kemudian hari deia yang anda eran tidek valis, maka pihak Uriversitas berhk mesganbd tindokas seseni ateraa v berlou & dalam Urda Ama Jays

History

] RowCoent  Gerld

Keterangan Status:

Submit :dokumen anda menunggu diperiksa.

Pending :anda harus melengkapi dokumen dan
lihat keterangan di bagian history.

Approved : dokumen anda sudah lengkap.



