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[ 1. Tujuan Dan Maksud Manual Pelaksanaan Standar Tracer Study

Manual ini disusun dengan tujuan untuk merancang, merumuskan, dan menetapkan standar
Tracer Study yang sesuai dengan siklus PPEPP.

I =1

1. Luas Lingkup Manual Pclaksanaan Standar Tracer Study

Luas lingkup manual ini dirancang dan disusun serta ditetapkan melalui suatu mekanisme
penetapan, pelaksanaan, evaluasi pelaksanaan, pengendahan dan pengembangan/ peningkatan
standar SPMI yang berlaku untuk seluruh sivitas akademika sesuai dengan tugas dan
kewenangan yang dimiliki, dan terbatas pada konteks Standar Tracer Study.

2.a. Pihak yang melakukan penetapan standar: Rektor.

2.b. Pihak pelaksana standar: Wakil Rektor bidang Kemahasiswaan dan Alumni, Kepala
Biro Kemahasiswaan, Alumni, dan Pembimbingan Karir Mahasiswa (BKAK),
Kepala Bidang (Kabid) Kemahasiswaan Fakultas, dan Kepala Program Studi
(Kaprodi).

2.c. Pihak yang melakukan evaluasi standar: Wakil Rektor bidang Kemahasiswaan dan
Alummi, Ka. BKAK, Lembaga Penjamin Mutu (LPM), Tim Auditor,

2.d. Pihak yang melakukan pengendalian standar: Wakil Rektor bidang Kemahasiswaan
dan Alumni, Ka. BKAK, LPM.

2.e. Pihak yang meningkatkan standar: Wakil Rektor bidang Kemahasiswaan dan
Alumni, Ka. BKAK, LPM.

[IV.  Manual Pelaksanaan Standar Tracer Study

No | Pihak Terkait Uraian Pekerjaan Dokumen Formulir
1. | Wakil Rektor | - Membentuk tim pembuatan | - Panduan dan SOP{ FR-UAJ-20-10
Bidang panduan dan SOP trace study Tracer Study. FR-UAJ-20-09
Kemahasiswa | . Membentuk tim pembuatan | - SOP  monitoring
an SOP  monitoring  evaluasi evaluasi tracer
tracer study. study.
- Sosialisasi  panduan  dan | - SK tim pembuatan
prosedur terkait 7racer Study. panduan dan SOP.

- Materi sosialisasi
dan daftar hadir
peserta.

- Notulen rapat dan
daftar hadir rapat
tim.
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No Pihak Terkait Uraian Pekerjaan Dokumen Formulir

2. Ka BKAK Membentuk  tim  peneliti SK tim peneliti FR-UAJ-20-10

sebagai pelaksana tracer study, tracer study. FR-UAJ-20-09
termasuk di dalamnya tim . -
pembuat instrumen. Hasil pengujian
Mengecek  instrumen ke val‘llea.s dan

. reliabilitas.
fakultas dan program studi
terkait kebutuhan data yang Rencana
ingin didapat. operasional.
Uji coba pengambilan data.
Pengujian validitas dan Notulen dan daftar
reliabilitas. hadir rapat.
Pengesahan instrumen.
Menyusun  anggaran  untuk Jadwal pelaksanaan
pelaksanaan tracer study. tracer study.
Koordinasi pelaksanaan tracer

Data mentah
study.
Membuat jadwal pelaksanaan L o
. aporan fracer

tracer study tingkat study.
Universitas.
Melaksanakan  pengambilan Laporan tindak
data tracer study tingkat lanjut.
univesitas.
Mengukur dan menganalisi
data.
Membuat laporan tracer study
tingkat universitas.
Menyampaikan hasil tracer
Study kepada pimpinan
universitas.
Melakukan monitoring
evaluasi tindak lanjut hasil
tracer study.
Membuat laporan tindak lanjut
tracer study.

3. Kabid Menyusun anggaran Notulen dan dafiar FR-UAT-20-10
Kemahasiswa | pelaksanaan tracer study di hadir rapat, FR-UAJ-20-09
an Fakultas fakultas dan program studi. Jadwal pelaksanaan | Instrumen fracer
dan Kepala Berkoordinasi untuk tracer study. Study.
Program Data mentah.

Studi pelaksanaan tracer study. Laporan sracer
Membuat jadwal pelaksanaan study.
tracer study tingkat fakultas dan
program studi.
Melaksanakan pengambilan
data tingkat fakultas dan
program studi
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Pihak Terkait

Uraian Pekerjaan

Dokumen Formulir

Menganalisis data membuat
laporan tracer study tingkat
fakultas dan prodi.

Menyampaikan hasil  tracer

study kepada fakultas dan prodi
Melakukan monitoring evaluasi
tindak lanjut hasil tracer study.
Membuat laporan tindak lanjut
fracer study.




