
 
 
REVISI JADWAL PENGISIAN UMPAN BALIK PERKULIAHAN (UBP)  
SEMESTER GANJIL 2024/2025 
 

Halo #SahabatAtma 😊 
 
  
Periode pengisian umpan balik perkuliahan mahasiswa program Sarjana dan Pascasarjana     
Semester Ganjil 2024/2025 (Term 2410) akan berlangsung pada tanggal 20 s.d. 31 Januari 2025 
(PERIODE NORMAL) dan tanggal 3 s.d. 7 Februari 2025 (PERIODE TERLAMBAT) 
  
Apabila anda belum mengisi Umpan Balik Perkuliahan (UBP) sampai dengan batas waktu 
pengisian yang telah ditentukan pada Periode Normal, maka akan terkena sanksi denda dan 
tidak dapat melakukan proses KRS semester Genap 2024/2025 (Term 2420) 
Anda bisa melakukan proses KRS semester Genap 2024/2025 (Term 2420) setelah melakukan 
pembayaran denda dan melakukan pengisian Umpan Balik Perkuliahan (UBP) 
 
Pengisian umpan balik perkuliahan ini bersifat WAJIB dan dapat diakses secara online di 
myAtma pada menu self service > ACADEMIC EVALUATION. 
 
Mekanisme pengisian umpan balik (bagi yang terlambat) sebagai berikut: 
1. Membayar denda Rp 250.000 melalui VA mahasiswa 
2. Mengirimkan permohonan ke email : baa@atmajaya.ac.id beserta bukti bayar denda 

tersebut dengan subject email: UBP Ganjil 2024 terlambat 12018xxxxx (Student ID) à 
Subject email harus seperti contoh! 

3. Pengisian umpan balik dapat dilakukan setelah mengirimkan email ke BAA dan direspon 
kembali email tersebut oleh BAA 

4. Pembayaran dan pengiriman email maksimal tanggal 8 Februari 2025 pukul 16.00 
 
Mahasiswa TIDAK PERLU mengisi umpan balik jika : 
1. Hanya mengambil mata kuliah skripsi/tesis/disertasi/KTI pada semester Ganjil 2024/2025 

dan tidak ada mata kuliah lain. 
2. Mahasiswa yang mengikuti MBKM 
3. Mahasiswa Pendidikan Profesi Insinyur (PPI) 
4. Mahasiswa Profesi Dokter 
5. Mahasiswa PPAk 
6. Mahasiswa Profesi Pendidikan Guru (PPG) 
7. Mahasiswa Magang 
8. Mahasiswa Pertukaran (semua skema) 
9. Berstatus CUTI dan atau BOLOS pada semester Ganjil 2024/2025 

Untuk langkah-langkah pengisian umpan balik silahkan lihat dihalaman berikutnya 

  
  

mailto:baa@atmajaya.ac.id


Langkah-Langkah Pengisian Umpan Balik Mahasiswa 

Unika Atma Jaya  

 (Ikuti petunjuk dan kolom yang diberi kotak warna merah) 

 

1. Buka tautan https://myatma.atmajaya.ac.id/   

2. Masukkan Student Id dan Password lalu klik Sign In  

   
3. Klik Main Menu, lalu pilih Self Service, kemudian klik Academic Evaluation  

 
 

 

 

4. Klik Submit button pada kolom Final Evaluation  

  

  

https://myatma.atmajaya.ac.id/
https://myatma.atmajaya.ac.id/


 
5. Jika sudah masuk ke laman seperti gambar di bawah, klik hingga muncul tanda centang 

pada matakuliah yang akan diumpan balik, lalu klik Proceed to evaluation. Perlu diketahui 

bahwa umpan balik dilakukan secara satu persatu sebanyak matakuliah yang diambil pada 

semester ini.  

 
 

6. Isi evaluasi sesuai dengan yang telah dilaksanakan oleh dosen pengajar dan dirasakan oleh 

mahasiswa. Pastikan semua jawaban terisi. Kamu juga boleh menuliskan komentar di kolom 

Comment. Kemudian klik next  

  

  

  

  



  

7. Masih sama seperti langkah 6. Jika telah terisi seluruhnya klik submit evaluation.  

 

 
 

   

  

9. Selanjutnya klik ikon rumah yang terdapat di bawah kuesioner untuk kembali ke halaman 

awal.  

  

  
  

  

  
8.   Klik  OK   pada  message box.   

  



 

10. Ulangi langkah 5 hingga langkah 9 hingga seluruh matakuliah mendapatkan tanda centang 

seperti gambar di bawah ini. 

 

  

  
  

  

  


