
Panduan Setting Email Exchange Office 365

A.  Android

Langkah-langkah setting email exchange office 365 di android baik smartphone maupun tab,
sbb:

1. Pilih icon email pada  menu android

2.  Klik menu option (sesuai gambar yang ditunjuk)



3. Pilih menu settings

4. Pada settings, klik manage accounts



5.  Klik tanda + pada manage accounts untuk menambahkan account office365

6. Tuliskan email Atma Jaya Office365 beserta password mail office365 sesuai dengan yang
dibuka di portal.office.com, lalu pilih manual setup



7. Pilih account : microsoft exchange activesync

8.  Pada Exchange server settings, ketikan sesuai email anda yang berada di office365,sbb:

a. email address : email Atma Jaya (ditulis lengkap)

b. domain\username : email Atma Jaya (ditulis lengkap)

c. password : sesuai password yang di portal.office.com

d. Exchange server : outlook.office365.com

Lalu check kotakbox SSL dan pilih next, sesuai gambar di bawah ini.



9. Muncul dialog box dan klik OK.



10. Check kembali apakah emailnya sudah benar, jika sudah klik done.



B. IOS (Apple Operating System

B.1 IPhone maupun IPad, langkah-langkahnya sebagai berikut:

1. Pilih menu settings, choose Mail, Contacts, Calendars

2.  Pilih add account



3. Pilih Exchange

4.  Ketikan Email Atma Jaya lengkap  & password email office365 serta description Atma Jaya



5. Pilih item-item yang mau di sync, lalu pilih save.

6.  Email anda sudah di sync



7. Verify mailbox email anda



B.2 IMac, langkah-langkahnya sebagai berikut:

1. Masuk ke menu system preferences, Pilih Mail, contacts & Calenders

2.  Pilih Microsoft Exchange



3. Tuliskan email address (A) : sesuai email Atma Jaya dan tuliskan password dengan benar. Lalu
pilih Continue

4. Pastikan email address & password benar, lalu tuliskan  nama server : outlook.office365.com

dan klik continue



5. Verify email dan server name anda, lalu klik continue

6. Pilih item yang mau di sync, lalu klik add acount



7.  Masuk ke MAIL, cek mailbox anda, dan lihat email sudah terupdate otomatis.


