
 

  
 

 
PEDOMAN TEKNIS PENDAFTARAN DAN PELAKSANAAN UJIAN TESIS 

PROGRAM STUDI MAGISTER EKONOMI TERAPAN  
SEMESTER GANJIL/GENAP  

No: 1536/III/KPS.MET.FBIS-PP.40.04/08/2026 
 
A. PENDAFTARAN UJIAN TESIS 
1. Pendaftaran Ujian Tesis Semester Ganjil / Genap dilaksanakan secara ofline /online 

 
2. Mahasiswa mengirimkan Final Tesis yang sudah di tandatangani Pembimbing via email. 

 
3. Mahasiswa menyiapkan semua berkas ujian  

 
KELOMPOK DATA BERKAS JUDUL FILE 

 
 
Data Pribadi 

KIM  KIM  
- Formulir Verifikasi Data Mahasiswa  Formulir Verifikasi Data 

Mahasiswa  
- Ligalisir Ijazah Terakhir (Ijazah S1)  Ijazah S1  
- Daftar Riwayat Hidup  Daftar Riwayat Hidup / CV 

 
 
 
Data Akademik 

- Course History Course History S2 
- SK Daftar Mahasiswa Bimbingan 

Tesis 
- SK Sidang Proposal 

SK Bimbingan Tesis 
 
SK Sidang Proposal 

- Daftar Hadir Tatap Muka dengan 
Pembimbing Tesis 

Daftar Hadir Tatap Muka 
Bimbingan 

- Sertifikat TOEFL (minimal 450) atau 
TOEIC, ES.  

 
- Foto Kopi KTP Berwarna 

 
- Melampirkan Dokumen hasil CEK 

Turnitin < 30% 

Sertifikat TOEFL (minimal 
450)  
 
Foto Kopi KTP Berwarna 
 
Dokumen hasil CEK 
Turnitin 

Data Keuangan Bukti Pembayaran Sidang (1.750.000) bayar 
menggunakan VA masing masing Mahasiswa 

Bukti Pembayaran Sidang 

Data Tesis - Draft Tesis Final Tesis 
- Abstrak Tesis Abstrak Tesis 
- Formulir Judul Tesis Bahasa 

Indonesia dan Bahasa Inggris 
Formulir Judul Tesis 

4. Semua berkas dan final tesis tersebut dikirimkan melalui email ke CC met.feb@atmajaya.ac.id  cc 
Stefani.Hardiningrum@atmajaya.ac.id dengan subyek: PENDAFTARAN UJIAN TESIS AKHIR PRODI MET 
TESIS MET-Student ID-Nama Mahasiswa 

5. Wajib mengisi link Gfrom  https://bit.ly/PendaftaranTesisProdiMET 
 

B. PELAKSANAAN UJIAN TESIS 
1. Jadwal Sidang terbaru dapat dilihat melalui Web Atma Jaya. Pengumuman akan diupload 

satu (1) minggu sebelum ujian tesis dilaksanakan.  
2. Pelaksanaan Ujian Tesis GANJIL/GENAP dilaksanakan secara offline/online 
3. Dress code: Mahasiswa (Pria): Jas hitam dan dasi  warna hitam , (Wanita): Blaser hitam 
4. Dosen Pembimbing dan Penguji Tesis: Batik 



 

  
 

 
 
 
C. SETELAH PELAKSANAAN UJIAN TESIS 

Untuk keperluan ijazah, mahasiswa mengirimkan berkas via email paling lambat 1 minggu (atau batas 
waktu yang diberikan ketua penguji tesis apabila revisi major) setelah Pelaksanaan Sidang Tesis:  
 

Data Ijazah Tesis Revisi yang telah disetujui dan ditandatangani dengan 
ballpoint warna biru di lembar pengesahan oleh Dosen 
Pembimbing dan Dosen Penguji Tesis  

PDF 

Pasfoto berwarna dengan background Biru Cerah  
2x3 sebanyak 5 lembar dan 
4x6 sebanyak 5 lembar  
(Hard Copy (Fisik) sebelum sidang mhs sdh kirim foto) 
 
Pria memakai jas dan dasi hitam, wanita memakai blaser 
warna hitam 

Student ID-F01 

Ringkasan tesis (setelah sidang) format jurnal Student ID-F02 
 Sebelum menyerahkan skripsi ke sekretaris, mahasiswa 

wajib mengupload skripsinya ke Perpustakaan (Atmalid) 
untuk mendapatkan bukti pengambilan ijazah. Skripsi 
dikumpulkan ke sekretariat untuk dibuatkan hardcover 
setelah lembar revisi ditanda tangani oleh ketiga penguji 
berserta lembar Pengesahan Skripsi yang sudah ditanda 
tangani. 

 

 Skripsi yang sudah final dan direvisi dilengkapi: 
 • lembar karya sendiri dengan materai asli Rp. 10.000 yang 
sudah ditempel dan di TTD basah oleh penulis (bukan e-
sign). 
 • lembar pengesahan harus ada tanggal lulus (tanggal 
sidang).  
• Form revisi yang sudah ditanda tangani oleh 3 penguji 
sidang. 

 

 Mahasiswa mengupload ke Sinta 1,2,3 (pilih salah satu )  
 
D. LAIN-LAIN 

1. Bagi mahasiswa yang masa studinya telah habis (7 semester), harus sudah lulus ujian tesis. 
2. Apabila mahasiswa belum bisa menempuh ujian tesis atau tidak lulus ujian tesis, maka harus 

mendaftar KRS di semester berikutnya.  
3. Berdasarkan SK Rektor Nomor: 2555/II/SK-KM.30.02/05/2024 tanggal 10 Mei 2024 tentang 

Penguasaan Bahasa Inggris sebagai Syarat Kelulusan Mahasiswa Universitas Katolik Indonesia Atma 
Jaya: ➢ Apabila ada Mahasiswa melakukan kecurangan dalam bentuk apa pun di dalam pelaksanaan 
tes maupun hasil tes, maka yang bersangkutan akan dikenakan skorsing (penghentian sementara 
waktu) kegiatan perkuliahan selama 1 (satu) semester. ➢ Hasil tes dari tindakan curang tersebut di 
atas dianggap tidak pernah ada. ➢ Apabila Mahasiswa pada saat terkena skorsing telah habis masa 
studinya, maka yang bersangkutan akan dikenakan Drop Out (DO). 

 
 
Demikian diinformasikan 
 
 



 

  
 

 
 
 
 
Jakarta, 31 Agustus 2026 
 
 
 
 
 
Dr. FX Adji Pratikto, SE., ME. 
Ketua Program Studi Magister Ekonomi Terapan  
 
 
Terkait Turnitin  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Noted : Enrollment key ini dapat digunakan selama 14 hari. 
 

  
Hasil Rekaman Cara Turnitin  
 
https://www.youtube.com/watch?v=HULO-igkoRA&feature=youtu.be 



 

 

 

 

 

 

NAMA MAHASISWA : .... 

NIM    : .... 

JUDUL SKRIPSI  :  

(DALAM BAHASA 

INDONESIA)  

 

 

 

 

JUDUL SKRIPSI  :    

(DALAM BAHASA INGGRIS)

  

 

 

 

     

Jakarta, ... / ... / .... 

Menyetujui, 

 

 

 

(.......nama dan gelar......) 

                         Pembimbing Skripsi 

 

 

 

(......nama dan gelar....) 

Ketua Program Studi ........ 

  

 

FORM JUDUL  

...(huruf kapital)... 

 

...(huruf kapital)... 



 
Kode Dokumen :  

FR-UAJ-07-235/R0 

FORMULIR  

VERIFIKASI DATA MAHASISWA 

Tanggal Berlaku : 02 Januari 2023 

Tanggal Revisi : - 
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UNIVERSITAS KATOLIK INDONESIA 

 

 

 

 

 

Foto untuk Ijazah 

Ukuran 3,7 x 5,2 cm 

( 3 lembar) 

  

 

 

 

Foto untuk Buku Wisuda 

Ukuran 2 x 3 cm ( 2 lembar) 

 
 

Campus ID (NIM) : ……………………………………..      ID : …………………………………………… 

 

  Data yang tercantum 

di myATMA 

Perbaikan (lampirkan dokumen 
pendukung) 

    

Nama : ............................................................ ............................................................ 

(sesuai dengan  ............................................................ ............................................................ 

KTP yang 

berlaku) 

 ............................................................ ............................................................ 

Tempat : ............................................................ ........................................................... 

Tanggal Lahir : ............................................................ ........................................................... 

 

Catatan: 

Mahasiswa wajib melakukan update data pribadi di myATMA pada saat Daftar Ujian Akhir 

(Skripsi/Tesis/Disertasi), yaitu Alamat Rumah, Alamat Email, Nomor Telepon Rumah, dan 

Nomor HP, dimana data tersebut akan dijadikan acuan untuk membuat Buku Wisuda. 

 

Mengetahui, 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data saya di atas adalah sudah benar, 
 
 
 
 
 
 
(……………………………………………….) 

Nama 

Kabag. Akademik 
 
 
 
 
 
 
(……………………………………………….) 

Nama & stempel 

Biro Akuntansi dan Keuangan, 
(Tidak memiliki kewajiban keuangan) 

 
 
 
 

 
 
 
(……………………………………………….) 
Nama 

Koordinator Perpustakaan, 
(Mahasiswa ini tidak memiliki pinjaman buku 
yang belum dikembalikan) 

 
 
 
 
 
 
(……………………………………………….) 
Nama & stempel 



UNIVERSITAS KATOLIK INDONESIA 

   

                    FR-UAJ-07-120/R0 

DAFTAR TATAP MUKA 
MAHASISWA DENGAN DOSEN PEMBIMBING 

 
Nama     : …..……………………………………………………………….. 
N I M     : …..……………………………………………………………….. 
Program Studi   : …..……………………………………………………………….. 
Judul Skripsi   : …..…………………………………………………………......... 
     : …..……………………………………………………………….. 
     : …..……………………………………………………………….. 
Alamat    : …..……………………………………………………………….. 
     : …..……………………………………………………………….. 
Nomor Telepon   :  R :…………………………... HP:  ……………………………. 
 

No. 
Tanggal 

Pertemuan 
Tanda Tangan 

Keterangan 
Mahasiswa Dosen 

1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     

10     
11     
12     
13     
14     
15     
CATATAN: 
• Setiap konsultasi mahasiswa dan dosen pembimbing wajib menandatangani formulir tatap muka. 

• Pada waktu mendaftar ujian jalur akhir skripsi/non skripsi, daftar tatap muka wajib diserahkan kepada petugas 
Pendaftaran Fakultas.        

                            
 

Skripsi telah selesai, 

                          Jakarta, …………………… 
 
 

           
                                                _____________________
                          Dosen Pembimbing                        


