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PETUNJUK PENDAFTARAN KRS SEMESTER GANJIL 2008 - 2009 
      PROGRAM SARJANA DAN PASCASARJANA

           UNIVERSITAS KATOLIK INDONESIA 
 

Pendaftaran Semester 
Setiap mahasiswa wajib mendaftar dan menyerahkan KRS agar terdaftar sebagai mahasiswa, termasuk mahasiswa 
yang akan cuti kuliah atau menunggu ujian Tesis/Disertasi/skripsi/komprehensif. Mahasiswa dianggap 
mendaftar apabila dia telah menyerahkan KRS ke Bagian Pendaftaran dan menerima Kartu Aktivitas Kuliah yang 
berlaku untuk semester ganjil 2008-2009. 

 

Pra KRS dan Konsultasi dengan P.A. 

Mata Kuliah yang sudah didaftar pada masa RPM oleh petugas fakultas sudah diberikan seksi dengan status terima. 
Jika mahasiswa masih ingin mengadakan perubahan disediakan waktu dari tanggal 28 Juli  sd. 4 Agustusi 2008 sesuai 
dengan jadwal angkatannya. Apabila tidak akan mengadakan perubahan maka mahasiswa dapat langsung mencetak 
KRS di loket fakultas masing-masing dengan catatan IPS > 2.00 dan tidak mempunyai masalah dalam pengambilan 
matakuliah, sedangkan yang IPS-nya kurang dari 2.00 harus menghadap PA untuk konsultasi. (Lihat pengumuman di 
Sekretariat Fakultas masing-masing). 

 
Mahasiswa yang belum mendaftar RPM wajib juga melakukan Pra-KRS setelah membayar denda di Bagian Pendaftaran 
dan didaftarkan di BSIM, dilanjutkan dengan KRS. Lihat jadwal Pendaftaran KRS pada halaman 3. 

 

Jadwal Penyerahan/Pendaftaran KRS ke Bagian Pendaftaran 
Jadwal penyerahan Formulir KRS ke Bagian Pendaftaran ditetapkan sebagai berikut:  
 
• Angkatan < 2004  :     28  –   31  Juli 2008 • Angkatan 2006 :   5 –  6  Agustus 2008 
• Angkatan     2005  :       1  –    4  Agustus   2008      • Angkatan 2007 :   7 –  8  Agustus 2008 

 Penyerahan Formulir KRS harus disertai dengan BSM (minimal pembayaran Biaya Pendaftaran Semester, 
Biaya IKM, dan Biaya Kuliah Pokok). Proses pendaftaran dinyatakan selesai setelah Anda menerima Kartu Aktivitas 
Kuliah. Loket Bagian Pendaftaran melayani mahasiswa pada hari Senin s.d. Jumat pukul 08:00 s.d. 16:00 WIB.  
Khusus Program Pascasarjana  pelayanan di Sekretariat Program Pascasarjana mulai pukul 10:00 s.d. 18:00 WIB. 
HARI SABTU TUTUP 

Khusus Fakultas Kedokteran menyerahkan KRS dan BSM ke Loket Fakultas (di Kampus Pluit). 
 

Pembayaran Biaya Kuliah 
Mulai tahun akademik 2006/2007 tidak ada lagi pengembalian kelebihan pembayaran biaya kuliah. 
Kelebihan pembayaran (kelebihan membayar biaya SKS, potongan Prestasi Akademik, Beasiswa) akan 
diperhitungkan untuk pembayaran di semester berikutnya.  
Pembayaran Biaya Kuliah mulai tahun akademik 2006/2007 terbagi menjadi: 
1. Biaya Pendaftaran Semester (BPS), Biaya IKM dan Biaya Kuliah Pokok (BKP), dapat dibayar sejak 

menerima KHS (21 Juli 2008). Hal ini disarankan untuk menghindari antrian di Bank. 
2. Seluruh Biaya SKS yang diambil pada semester ganjil 2008/2009:  

a) Bagi mahasiswa yang sudah pasti pengambilan SKS-nya dan tidak melakukan Batal Tambah, dapat melakukan 
pembayaran mulai tanggal 28 Juli s.d. 22 Agustus 2008. 

b) Bagi mahasiswa yang akan melakukan Batal dan atau Tambah, pembayaran dilakukan mulai tanggal 19 s.d. 
22 Agustus 2008. 

 
 

Sanksi Keterlambatan 
1. Pendaftaran KRS setelah tanggal  8 Agustus 2008 masih dilayani s.d. 14 Agustus 2008, tetapi akan 

dikenakan sanksi denda sebesar 10% dari jumlah (BPS + IKM + BKP). 
2. Pembayaran SKS yang melampaui tgl. 22 Agustus 2008 akan dikenakan sanksi denda sebesar 10% dari 

seluruh biaya SKS semester ganjil 2008/2009. 
3. Mahasiswa yang menyerahkan KRS sesudah tanggal 14 Agustus 2008 akan dikenakan sanksi sesuai dengan 

peraturan akademik yang berlaku yakni tidak dapat mendaftar di semester ganjil 2008/2009 sesuai SK 
Rektor No. : 297/II/SK-601/05/2006 mengenai Penetapan Peraturan Membolos Kuliah. Mahasiswa 
dapat mendaftar kembali di semester berikut sesuai dengan peraturan yang berlaku. 
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Cuti Kuliah Membayar Biaya Pendaftaran Semester dan IKM 
Permohonan cuti kuliah dilayani sampai dengan tanggal  15 September 2008.  Formulir cuti kuliah diambil di Bagian 
Pendaftaran.  Permohonan cuti kuliah hanya dapat diminta untuk masa satu semester.  Satu minggu setelah penyerahan 
surat permohonan, SK cuti kuliah dapat diambil di Bagian Pendaftaran bersama dengan Kartu Aktivitas Kuliah. 
Pengajuan cuti kuliah antara tanggal 23 Agustus s.d. 15 September 2008 dikenakan denda sebesar biaya cuti 
kuliah. Mahasiswa yang telah menyerahkan KRS dapat mengubah statusnya menjadi cuti kuliah namun harus 
dilakukan paling lambat tanggal 22 Agustus 2008. Setelah tanggal 22 Agustus 2008, mahasiswa hanya boleh 
Mundur Kuliah. Batas terakhir Mundur Kuliah adalah  15 September 2008. 
Peraturan Mundur baca SK Rektor No. 291/II/SK-601/05/2006 mengenai Peraturan Mundur Unika Atma Jaya.  

Kartu Aktifitas Kuliah 
Mahasiswa bertanggung jawab sepenuhnya terhadap pendaftaran KRS.  Apabila matakuliah yang tercantum di KAK tidak 
sesuai dengan pendaftaran KRS, mahasiswa wajib mengurusnya di Bagian Pendaftaran paling lambat tanggal 22 
Agustus 2008 dengan mengisi formulir KBT. 

Biaya Skripsi/Tesis/Desertasi per Kredit per Semester 
Biaya skripsi/tesis/desertasi per kredit per semester adalah sbb:  
-  Program S-1: sesuai dengan besar biaya kuliah per sks-nya. Program S-1 angkatan 2001, 2000, ... yang masih  tersisa   
   matakuliah, termasuk skripsi, terkena kewajiban biaya perkuliahan yang berlaku bagi angkatan 2002. Lihat ketentuan di   
   Buku Saku Mahasiswa mengenai Penyesuaian Biaya Kuliah. 
-  Program Pascasarjana per kredit per semester ikuti peraturan yang berlaku.  
 

Mahasiswa yang sedang membuat skripsi/tesis/desertasi harus mendaftar dan membayar biaya 
skripsi/tesis/desertasi setiap semester hingga skripsi/tesis/desertasinya selesai dan disetujui. Bila 
skripsi/tesis/desertasi dapat diselesaikan dalam satu semester maka pembayaran skripsi/tesis/desertasi tersebut hanya 
satu semester itu saja. Mahasiswa yang tinggal menulis skripsi/tesis/desertasi saja apabila mengambil cuti kuliah 
diwajibkan membayar Biaya Pendaftaran Semester, Biaya IKM, dan Biaya Kuliah Pokok setiap semester status cuti. 

Pembayaran di Bank Kampus atau Transfer  
Pembayaran biaya kuliah dapat dilakukan secara : 
(1) Tunai di bank Kampus Unika Atma Jaya dengan menggunakan BSM. 
(2) Tunai di Bank Lippo cabang Plaza Lippo,  Wisma Metropolitan dengan menggunakan BSM. 
(3)  Melalui ATM Bank Lippo  dengan menambah biaya administrasi Rp 4.000.00 (pilih menu;   Pembayaran 

-> Pendidikan -> Atma Jaya) atau Self Service Terminal (SST) di Bank Niaga (juga dengan 
penambahan biaya administrasi Rp 4.000.00 
Struk asli  ATM (di foto copy 2 kali) harus diserahkan ke Bagian Pendaftaran untuk ditukar dengan BSM yang   
telah dilegalisir oleh petugas di Bagian Pendaftaran. 

(4) Khusus mahasiswa FK, karena tidak ada bank di lingkungan kampus Pluit pembayaran disarankan dengan 
transfer Bank ke nomor rekening di bawah ini. 

(5) Transfer melalui bank—Lalu Lintas Giro (LLG)—yang ditujukan kepada : 

 • Bank Lippo, cabang Lippo Plaza/Atma Jaya. • Bank Niaga 
  Pembayaran kepada : Yayasan Atma Jaya   Pembayaran kepada : Yayasan Atma Jaya 
  No. rekening : 540-30-33787-0 No. rekening : 064.01.6248.4.005 
Pada kolom berita, pengirim wajib menuliskan: Pembayaran Biaya Kuliah untuk : (tulis NIM, nama, & semester). 
Bukti asli pembayaran LLG (di foto copy 2 kali) harus diserahkan ke Bagian Pendaftaran untuk ditukar dengan BSM 
yang telah dilegalisir oleh petugas di Bagian Pendaftaran. 

Jadwal Batal/Tambah dan Mundur 
 • Perbaikan nilai H (Hutang) paling lambat  : Senin, 11 Agustus 2008 
 • Pendaftaran Batal/Tambah di Fakultas:  19 s.d. 21 Agustus 2008 
 • Penyerahan KBT ke Bagian Pendaftaran:  19 s.d. 22 Agustus 2008 

• Pembayaran biaya SKS:  19 s.d. 22 Agustus 2008 
 • Batas terakhir Mundur: Senin, 15 September 2008 
 • Awal Kuliah Semester Ganjil 2008/2009: Senin, 11 Agsutus  2008. 
 

Jakarta, 1 Juli 2008 
             a.n. Rektor Unika Atma Jaya, 

             
             Dr. Magdalena S. Halim, Psi 

Wakil Rektor I 
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Jadwal Pendaftaran KRS/ Seksi di Fakultas 
Semester Ganjil 2008 – 2009 

FAKULTAS Program Studi Jam Pelayanan 
Angkatan 

< 2003 2004 2005 2006 2007 
 
 

Program  
Pascasarjana 
 
 

S2 & S3   LTBI     

S2 Manajemen  

10:00 – 18.00 
 

Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

Magister Profesi 
Psikologi 08:00 – 16:00 

- - 
Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

Ekonomi 

  Manajemen 

08:30 – 12:00 

13:00 – 16:00 

Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

  Akuntansi 
Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

  Ekonomi                

  Pembangunan 

Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

  Ilmu Administrasi 08:00 – 16:00 
Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

 
 

Keguruan 
dan  Ilmu 

Pendidikan 

  Bahasa Inggris 

08:00 – 16:00 

Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

  Teologi 
Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

  Bimb.  Konseling 
Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

  PGSD 
Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

 
 
  Teknik 

  Teknik Mesin 

08:00 – 12:00 
13:00 – 14:30 

Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

  Teknik Elektro 
Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

  Teknik Industri 
Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

  Hukum 08:00 - 12:00 
13:00 – 16:00 

Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

  Kedokteran 08:00 – 15:30 
Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

  Psikologi 08:00 - 12:00 
13:00 – 16:00 

Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

 Teknobiologi 08:30 – 16:00 
Senin, 

28 Juli 2008 

Selasa, 

29 Juli 2008 

Kamis, 

31 Juli 2008 

Jum’at, 

1 Agustus2008 

Senin, 

4 Agustus 2008 

• Jadwal Penyerahan KRS ke Bagian Pendaftaran: lihat jadwal pada halaman 1; 
• Penyerahan KRS ke Bagian Pendaftaran setelah  tanggal  8 Agustus s.d. 14 Agustus 2008 dikenakan sanksi denda 

terlambat sebesar 10% dari kewajiban BPS + IKM + BKP; 
             Mahasiswa yang BELUM MENYERAHKAN KRS SAMPAI DENGAN TANGGAL  14 AGUSTUS 2008 akan dikenakan sanksi 
             akademik yakni tidak dapat mendaftar pada semester ini;  

Pilih seksi dengan saksama karena pada masa KBT TIDAK DIPERKENANKAN 
PINDAH SEKSI (pindah ke seksi lain pada matakuliah yang sama) 
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Jadwal  Pendaftaran Batal Tambah di Fakultas 
Semester Ganjil 2008 – 2009 

 

FAKULTAS Program Studi Jam Pelayanan 
Angkatan 

< 2003 2004 2005 2006 2007 

 
 
Pascasarjana  

 

S2 & S3   LTBI      

S2 Manajemen  

10:00 – 18.00 
 

Jadwal KBT di Fakultas tanggal 19 – 21 Agustus 2008 
Pembagian  waktu per Program Studi/Angkatan menyusul 

 
Akan diumumkan melalui spanduk dan 

di web site Unika Atma Jaya : 
http://www.atmajaya.ac.id 

Magister Profesi 
Psikologi 08:00 - 16:00 

 

 

Ekonomi 

  Manajemen 13:30 - 16:00 

  Akuntansi 09:00 – 12:00 

  Ekonomi  

  Pembangunan 
13:30 - 16:00 

  Ilmu Administrasi 09:00 - 16:00 

 
 

Keguruan 
dan  Ilmu 

Pendidikan 

  Bahasa Inggris 

08:00 - 16:00 
  Teologi 

  Bimb.  Konseling 

  PGSD 

 
 
  Teknik 

  Teknik Mesin 
08:00 – 12:00 
13:00 - 14:30 

  Teknik Elektro 

  Teknik Industri 

  Hukum 08:00 - 12:00 
13:00 - 16:00 

  Kedokteran 08:00 - 15:30 

  Psikologi 08:00 - 12:00 
13:00 - 16:00 

 Teknobiologi 08:30 - 16:00 

• Penyerahan KBT ke Bagian Pendaftaran 19 s. d. 22 Agustus 2008; 
• Penyerahan KBT ke Bagian Pendaftaran setelah tanggal 22 Agustus 2008 tidak akan dilayani; hal ini berarti pendaftaran KBT 

di Fakultas dinyatakan batal dan data KRS akan dikembalikan seperti semula (masa KRS); 
• Cuti Kuliah dapat dilayani sampai dengan tanggal 15 September 2008, pengajuan Cuti kuliah antara tanggal 23 Agustus s.d. 

15 September 2008 dikenakan denda cuti kuliah sebesar biaya cuti kuliah; 
• Batas akhir mundur dan cuti kuliah: Senin, 15 September 2008, setelah tanggal tersebut mahasiswa yang belum terdaftar 

sebagai mahasiswa pada semester ini dikenakan sanksi denda membolos; 
• Lihat peraturan akademik di Buku Saku Mahasiswa dan Katalog di web site : http://www.atmajaya.ac.id 

• Untuk proses Mundur Mata kuliah tidak ada pengembalian uang kuliah. 
 

Pada masa KBT TIDAK DIPERKENANKAN PINDAH SEKSI 

(pindah ke seksi lain pada mata kuliah yang sama) 
 
 


